
図書館利用ガイダンス申込書 

申込日 年    月   日 

太枠内にご記入後、裏面のガイダンスメニューを選択してください。 

申込者氏名 連絡先 
□ サイボウズ □ E-mail

E-mailアドレス

（ ） 

授業名 参加人数 年生 人 

希望実施日 

※申込日より

２週間後以降を 

ご記入ください 

第１希望 年   月   日（   ） ： ～ ： （ 限目） 

第２希望 年   月   日（   ） ： ～ ： （ 限目）   

第３希望 年   月   日（   ） ： ～ ： （ 限目） 

希望所要時間 □ ３０分 □ ６０分 □ ９０分

希望場所 

□ 図書館内（検索実習形式の場合 15名前後まで収容可）

□ パソコン教室（教室名：   ） 

□ その他（教室名： ） 

学生の 

利用状況 

ガイダンスに参加する学生の利用状況について、近いものにチェックを付けてください。 

①図書館の利用状況

□ 何度も使ったことがある □ 1、2回使ったことがある □ 全く使ったことがない

②ガイダンスで説明を希望されるデータベースの利用状況

□ 何度も使ったことがある □ 1、2回使ったことがある □ 全く使ったことがない

検索の 

キーワード

授業のテーマなど、キーワードをいくつか記入してください。 

ガイダンスで使用する検索キーワードの参考にさせていただきます。 

ご要望等を 

ご記入ください 

●詳細が決まりましたら、ご連絡いたします。

●パソコンを使った検索実習には、OUNETのアカウントが必要です。必ず学生に持参させてください。

（忘れた場合は検索ができませんのでご注意ください）

●ガイダンスの日程・場所が決定しましたら、必要に応じて教務課へ教室変更の連絡をお願いします。

図書館記入欄 

決定日時 月    日 （    ） 限 開催場所 

担当者 連絡確認 

大谷大学図書館 



ガイダンスメニュー表 

ご希望のメニューにチェックを付けてください。

ねらい 内容 主な対象 所要時間 

大谷大学図書館の 

利用方法を知る 
□ A

図書館ツアー 

図書館内の見学・案内 

（パワーポイントのみの説明も可能） 
新入生 30分 

・館内の案内
地下書庫の入庫方法
ABC（図書自動貸出機）の使い方
ノート PC の借り方

□ C

□ D CiNii Books 他大学図書館の所蔵を検索 2年生～ 20分 

雑誌記事を探す 

□ F 雑誌論文とは 雑誌論文の説明 2年生～ 5分 

□ G CiNii Research 学術雑誌論文・記事を検索 2年生～ 20分 

□ I

日経 BPの雑誌記事を検索・閲覧 10分 □ J

□ K

JapanKnowleｄge Lib 言葉の意味を調べる 全学年 10分 □ L

電子ブックを使う 

□ M

電子ブック Maruzen eBook Library、LibrariEの利用方法 全学年 15 分 

他大学・他図書館を

利用する 

□ N

相互利用 他大学図書館への閲覧・文献複写 2年生～ 15分 

その他 Webcat Plus、MagazinePlus、国立国会図書館サーチ、e-Stat など、ご希望がありましたらご相談ください。 

＜ガイダンス組み立て例＞ コースをもとにお申込みいただくことも可能です。 

□ 
初級編 
図書館を 

使ってみよう！

A 図書館ツアー 
図書館内の見学・案内 

（パワーポイントのみの説明も可能） 

新入生 60分 
C 学内 OPAC・請求記号と図書の並び方 学内の図書・雑誌を検索 

B マイライブラリ 貸出状況確認・返却期限の延長 

□ 
中級編 
図書・雑誌を 

検索しよう！

C 学内 OPAC・請求記号と図書の並び方 学内の図書・雑誌を検索 

全学年 60分 
L JapanKnowleｄge Lib 言葉の意味を調べる 

□ 
上級編 
論文等を書く 

ために情報を 

収集しよう！

E 情報とは何か 各資料形態の特性を説明 

全学年 60分 

F 雑誌論文とは 雑誌論文の説明 

G CiNii Research 学術雑誌論文・記事を検索 

M 朝日新聞クロスサーチ 朝日新聞の記事を検索・閲覧 

P 相互利用 他大学図書館への閲覧・文献複写 

大谷大学図書館 

ニュースを調べる

□ O

ニュースを調べる iJAMP・JIJI-Webの検索・閲覧 2年生～ 20 分 

図書を予約する 

文献複写を依頼する 
□ B マイライブラリ

貸出状況確認・返却期限の延長・ 

図書の予約・文献複写の依頼 
全学年 10 分 

図書・雑誌を探す 学内 OPAC・請求記号と図書の並び方 学内の図書・雑誌を検索 全学年  20 分 

情報について知る □ E 情報とは何か 各資料形態の特性を説明 全学年 10分 

□ H J-STAGE 学術雑誌論文・記事を検索 2年生～ 15分 

日経 BP 記事検索サービス 

ざっさくプラス 明治から現在までの雑誌論文・記事を検索 

2 年生～ 

2年生～ 10分 

電子ジャーナル 利用方法・コンテンツ紹介（洋雑誌中心） 2年生～ 5分 

辞・事典を調べる 

新聞記事を探す 
朝日新聞クロスサーチ 朝日新聞の記事を検索・閲覧 全学年 10分 

日経テレコン 日経各紙・京都新聞の記事を検索・閲覧 2年生～ 10分 

□ P

□ Q

D CiNii Books 他大学図書館の所蔵を検索 

B マイライブラリ 図書の予約・文献複写の依頼 
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