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職務経歴書
※Wordを利用して記入してください。
	氏　名
	


	期　間

※在職期間を記入して

　ください。
	所　属

※業種、職種及び雇用形態を記入

　してください。
	職務内容

※転職経験がある場合は、その職から離れることになった理由を含めて、具体的に記入してください。今回の転職についても記入してください。

	／／～／／

（年カ月）
	会社名：
業種：
職種：
雇用形態：
	【職務内容】



	
	
	【配属先】



	
	
	【転職理由】



	／／～／／

（年カ月）

	会社名：
業種：
職種：
雇用形態：

	【職務内容】



	
	
	【配属先】



	
	
	【転職理由】



	／／～／／

（年カ月）

	会社名：
業種：
職種：
雇用形態：

	【職務内容】



	
	
	【配属先】



	
	
	【転職理由】




職務経歴書　記入上の注意

【前頁の書式に入力してご提出ください】
▼期　間

１．最終職歴から遡って記入してください。

２．年は西暦で記入してください。

３． 在職期間も記入してください。なお、1カ月未満の端数がある場合は切り上げてください。

▼所　属

１．会社名・団体名を記入し、その業種、職種、雇用形態を記入してください。

▼職務内容

１．内容は、具体的に記入してください。

２．転職経験がある場合は、その職から離れることになった理由を含めて記入してください。なお、今回の転職についても記入してください。
▼備　考

１．枠の行の高さは、変更していただいても結構です。

２．右上のページ数の欄に、ページ番号及び総ページ数を算用数字で記入してください（下記
　　記入例参照）。
[image: image1.emf]【記入例】
　　ページ数：　1／2  
	期　間

※在職期間を記入して

　ください。
	所　属

※業種、職種及び雇用形態を記入
　してください。
	職務内容

※転職経験がある場合は、その職から離れることになった理由を含めて、具体的に記入してください。今回の転職についても記入してください。

	2020／4／1～

2024／1／1現在

（3年9カ月）
	会社名：学校法人○○学園
　　　　　 〇〇大学
業種：教育機関
職種：事務
雇用形態：契約社員
	【職務内容】○○


	
	
	【配属先】○○○


	
	
	【転職理由】
キャリアアップのため退職


	2018／4／1～

2020／3／31

（2年）
	会社名：○○株式会社
業種：商社
職種：営業
雇用形態：契約社員
	【職務内容】○○


	
	
	【配属先】○○○


	
	
	【転職理由】
契約期間満了により退職




総ページ数2ページのうち、1ページ目の場合
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